Insertar HTML en firma Outlook

PASO 1 Accede a ARCHIVO > OPCIONES

Bandeja de entrada - rosuna@agrofacto.com (1) - Outlook (Error de activaciér

Informacion de cuentas

X pop/smrp
4 Agregar cuenta
ITT‘ Configuracion de la cuenta
o Cambie la configuracién de esta cuenta o configure més conexiones.
Configuracién
de la cuenta
= Limpieza de buzon
=2 Administre el tamafio del buzén vaciando los elementos eliminados y
Herramientas |  archivando.
delimpieza ~
a Reglas y alertas
=1 Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de correo
Adminis lectrénico entrantes y reciba actualizaci s cambien o

reglasy alertas |  quiten elementos.

PASO 2 Da click en la opcién CORREO y selecciona FIRMAS.

General - =
| Cambiar Ia configuracion para los mensajes que se creen y reciban.
‘ s |
Calendario Redactar mensajes
Personas P4 Cambiar Ia configuracién de edicion para los mensajes. Opciones del editor,..
Tareas Redactar mensajes en este formato: | HTML -
Busqueda
AR HG b K i d é
Idioma omprobar sigmpre la ortografia antes de enviar | Ortografia y Autocorreccin...
a— 7] Omitir el tegto del mensaje original l responder o reenviar
Personalizar cinta de opciones "
3 Crear 0 modifique firmas para los mensajes.
Barra de herramientas de acceso rapido
Complementos Usar disefios de fondo para cambiar fuentes, estilos, =
\ Disefio de fondo y fuentes...
colores y fondos predeterminados.
Centro de confianza
Paneles de Outlook
Personalizar como se marcan los elementos como leidos al usarel [
[E paneldetectura SR TE e
Uiegada del mensaje
EE Cuando lleguen mensajes nuevos:
L V] Reproducir un sonido
Cambiar momenténeamente el puntero del mouse
/] Mostrar un icono de sobre en la barra de tareas
V| Mostrar una alerta de gscritorio
Habilitar la vista previa de los mensajes protegidos por derechos (puede afectar al
rendimiento)
Limniara da canvarcacian. =
Aceptar Cancelar

PASO 3 Agrega una nueva FIRMA y pon un nombre original.
Da click en ACEPTAR y cierra todas las ventanas. CIERRA OUTLOOK también.

Respuestas o reenvios: |(ningu

Guardar

Escriba un nombre para esta firma: L _
: ‘ 5=| Tarjeta dr

firma2020

Aceptar | Cancelar ‘
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PASO 4 Ahora ve al buscador de WINDOWS y teclea EJECUTAR

Buscar

Entodo v

cuar B

e

PASO 5 En la ventana teclea APPDATA y Enter (Aceptar)

=/ Ejecutar E

—  Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
recurso de Internet que desea abrir con Windows.

Abrir: appdata| v

Aceptar Cancelar Examinar..

En la carpeta Roaming/Microsoft/Signatures
PASO 6 Se abre el explorador de archivos donde aparece tu archivos de firmas.

Si utilizar la versiéon mas nueva de Outlook aparecen 3 archivos con el mismo nombre
pero con diferente extension.

Asegurate que tengas la opcién de visualizar todos los archivos incluso archivos ocultos,
de esta forma puedes ver las extensiones.

Vamos a trabajar el archivo HTML. Da click con botdn derecho y selecciona la opcién:
ABRIR CON BLOC DE NOTAS

firma2020_archivos 2/01/2020 04:4 Carpeta de 0s
2| firma2(" e s s Archivo HTM 39 KB
W firma2(  Abrir - Formato de text

firma2( @ Mover a OneDrive i Borumerinde ik KB

7-Zip >
CRC SHA >
£ Analizar con Windows Defender...
¥ Compartir
Abrir con > ! Bloc de notas
Dar acceso a > E Google Chrome

& Internet Explorer
E:] Microsoft Edge

Restaurar versiones anteriores

Enviar a )
E] Buscar en Microsoft Store
Cortar . : .
) Elegir otra aplicacion
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

T Cambjar nombre

Propiedades
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Buscamos el archivo enviado por Mediactiu. Da click con boton derecho y selecciona la opcidn:
ABRIR CON BLOC DE NOTAS
Seleccionar todo el contenido y Copiar.

Seleccionar todo el texto entre la etiqueta y sustituir con el codigo
copiado en el Paso 7.

Para terminar da click en la X para cerrar la ventana. Cuando lo haces, te pregunta si deseas
guardar los cambios. Da click en SI.

ABRE OUTLOOK y crea un nuevo correo.

Tu firma debe aparecer la pie de pagina del correo, si no aparece entra a las firmas nuevamente y
asegurate que en el cuadro que dice: CUENTA DE CORREO ELECTRONICO aparezca tu direccién de
correo y que el recuadro que dice MENSAJES NUEVOS tenga selecionada el nombre de tu firma.

Firmas y plantilla ? IR
Eirma de correo electronico | Disefio de fondo personal
Seleccionar firma para editar Elegir firma predeterminada
Cuenta de correo electranico: v
Mensajes nuevos (ninguna) v
Respuestas o reenvios: (ninguna) v
Nueva
Editar firma
A
v
{ Aceptar | | Cancelar
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